
～ 1 ～ 

12.名称ファイルの操作  

③細目分類・細目名称、摘要名称のコピー、移動、削除  

b.摘要名称をコピーする 

 摘要名称のコピーについて説明します。 

  

①  編集する細目名称をダブルクリックします。 

 

 

②  コピー元の摘要名称の[行選択]ボタンをクリックします。 

 

 

③  右クリックをして[コピー]をクリックします。 
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④  コピー先の[行選択]ボタンをクリックします。 

 

 

⑤  右クリックをして[行を挿入]をクリックします。 

 

 

 摘要名称がコピーされました。 
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