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8.標準単価ファイル（マトリクス表）  

②標準単価ファイルの印刷イメージ  

a.標準単価ファイル（マトリクス表）の印刷イメージを確認する  

 
 

標準単価ファイル（マトリクス表）の印刷イメージを、 

印刷プレビュー機能を使って確認します。 

  

①  「ファイル」メニューをクリックします。 

 

 

②  「印刷プレビュー（表紙・目次・マトリクス表）」をクリックします。 

 

 

 
 

 

印刷書式設定画面が表示されます。 

印刷プレビュー画面で確認したい帳票にチェックを入れます。 

ここでは表紙・裏表紙・目次・マトリクス表にチェックが入っていることを確認します。 

 

 

③  透かし文字を印字したい場合「透かし文字を出力する」にチェックを入れます。 
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④  目次については「書式 2」形式で出力します。 

 

 

 
 

 

 

「奇数で終わる場合、目次の最後に白紙を含める」オプションについて説明します。 

チェックをすると目次とマトリクス表を連続して両面印刷する場合、 

例えば、目次が７枚で終わった時に、 

マトリクス表の１ページ目が、目次の裏（８枚目）に印刷されないようにできます。 
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⑤  
 

印刷イメージを確認します。 

をクリックします。 

 

 

⑥  印刷プレビュー画面が表示されます。 

表紙・裏表紙・目次・マトリクス表の順に印刷イメージが確認できます。 

 画面上部のボタンを操作し印刷プレビュー画面の表示を切り替えます。 

 

 

 表紙。 
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 裏表紙。 

 

 

 目次。 

 

 

 マトリクス表。 

 

 

 ファイルプロパティ画面のタイトル欄に入力した文字が印字されます。 
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印刷書式設定画面で「透かし文字を出力する」にチェックを入れたので 

「取り扱い注意」という透かし文字が印字されています。 

 

 

 

 

 


